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ADEMPIMENTI DI FINE ANNO — A.S. 2024/25 - SCUOLA PRIMARIA

Si riportano di seguito le indicazioni per la realizzazione delle operazioni propedeutiche ad uno
svolgimento corretto degli scrutini e degli esami finali del primo ciclo.
Leggere attentamente le istruzioni

ENTRO LA DATA DEGLI SCRUTINI

Ogni_docente completera le parti del Registro Elettronico riguardanti argomenti, attivita svolte, giudizi
sintetici (voti), eventuali annotazioni.

Dopo aver completato la precedente operazione, nella sezione Scrutini > Voti proposti cliccare sul tasto
arancione “Copia” (in alto a destra). Il registro riportera la media dei giudizi (O-D-B-S-NS) che deve essere
confermato o cambiato dal docente/consiglio. Salvare con il tasto verde Salva.

L’insegnante coordinatore di classe compilera i giudizi globali (del comportamento e globale) cliccando sul
tasto viola Giudizi globali. Questi giudizi devono essere compilati una sola volta e NON per ogni
disciplina/docente.

Nelle classi quinte I’insegnante coordinatore di classe compila anche la certificazione delle competenze,
nella sezione Competenze, cliccando sul tasto verde Scheda.

SCRUTINI

Durante le operazioni di scrutinio il docente coordinatore di classe, dopo aver importato i voti nella sezione
Scrutini (tasto Copia e sovrascrivi), conferma o modifica il giudizio sintetico del Comportamento, sentito
tutto il Consiglio di Classe. Condivide, poi, i giudizi finali di ogni alunno. Per ogni alunno verra completata
la relativa scheda inserendo I’esito di ammissione o0 non ammissione alla classe successiva. Alla fine accede
alla sezione Verbale scrutinio, inserisce data e orario, eventuali sostituzioni di docenti assenti e completa,
eventualmente, il verbale gia predisposto (scegliere il modello “Verbale finale EE” nella finestra a discesa e
scegliere il modello in Word) lo salva e, alla fine, blocca lo scrutinio.

Una volta terminato lo scrutinio, il coordinatore di classe compilera il verbale (oppure vi alleghera il
verbale stampato dal registro, scaricando il modello dal titolo “VERBALE II QUADRIMESTRE -
PRIMARIA”), allegando il tabellone delle valutazioni in duplice copia debitamente firmato da tutti i docenti.

Si allega, per opportuna conoscenza, I’Allegato A all’Ordinanza Ministeriale 9 gennaio 2025 - Descrizione
dei giudizi sintetici per la valutazione degli apprendimenti nella scuola primaria
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